KLASA: 406-01/25-2/0001
URBROJ: 380-21/1-25-0023
U Zagrebu 10. lipnja 2025.

Sveučilište u Zagrebu Fakultet hrvatskih studija, Borongajska cesta 83d, Zagreb, na temelju  članka 8. Pravilnika o jednostavnoj nabavi Fakulteta hrvatskih studija (klasa 406-01/25-2/0001, ur. broj 380-1/1-25-0020) od 7. travnja 2025.objavljuje

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

[bookmark: _Hlk135988886]Nabava i dostava uredskog potrošnog materijala 

NARUČITELJ: Sveučilište u Zagrebu Fakultet hrvatskih studija, OIB: 99454315441, 
Borongajska cesta 83d, 10000 Zagreb, Hrvatska

Vrsta robe: Nabava i dostava uredskog potrošnog materijala - prema specifikaciji, niže u 
dokumentu; isporuka susljedno; dostava na adresu Naručitelja

Evidencijski broj nabave: 6/2025

Procijenjena vrijednost nabave: 12.000,00 EUR

Vrsta postupka: Pozivni postupak jednostavne nabave

Šifra prema Jedinstvenom rječniku javne nabave (CPV): 30199000 Papirne potrepštine i
 ostali artikli i 30192000 Uredske potrepštine

Mjesto dostave robe: Znanstveno-učilišni kampus Borongaj, Fakultet hrvatskih studija, Borongajska cesta 83d, 10000 Zagreb

Kontakt-osoba: Anamarija Petrović, e-adresa: nabava@fhs.hr , tel. 01/2457 662

Kriterij za odabir ponude: najniža cijena. Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako
rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena
ranije.

Rok valjanosti ponude: najmanje 60 dana od dana dostave ponude. Na zahtjev Naručitelja
ponuditelj može produljiti rok valjanosti ponude.

Ponuditelji su dužni ponuditi isključivo artikle koji su navedeni u troškovniku.

Količina predmeta nabave je predviđena (okvirna) te je definirana Troškovnikom koji je sastavni dio ove dokumentacije o nabavi. Stvarno nabavljena količina može biti veća ili manja od predviđene (okvirne količine).

Uz troškovnik nužno je dostaviti prikaz predmeta nabave (fotografija, crtež ili poveznica).

Nakon potpisivanja ugovora, roba će se isporučivati sukcesivno prema narudžbenicama Naručitelja u roku ne dužim od 72 sata od trenutka izdavanja narudžbenice. Ugovor se potpisuje na razdoblje od 24 mjeseca ili dok se ne iscrpe njime predviđena sredstva. 

Rok za dostavu ponuda: 20. lipnja 2025. do 23.59 sati, odgovorom na elektroničku poštu dostave poziva ili upućivanjem ponude na gore navedenu kontakt osobu.

Specifikacija tražene robe

	Rb.
	Vrsta traženoga
	Opis artikla - specifikacija
	Jedinica mjere
	Količina
	Jedinična cijena (bez PDV-a)
	Ukupno (bez PDV-a)

	1.
	Papir A4  za fotokopiranje i printanje
	80 g/m2; 500 listova u omotu, visoke bjeline i glatkoće

	omot
	2000
	
	

	2.
	Papir A3  za fotokopiranje i printanje
	80 g/m2; 500 listova u omotu, visoke bjeline i glatkoće

	omot
	20
	
	

	3.
	Papir A4  za fotokopiranje i printanje u boji
	80 g/m2; 250 listova u omotu (5x50), pastelne boje

	omot
	10
	
	

	4.
	Papir A4  za fotokopiranje i printanje
	250 g/m2; 125 listova u omotu
	omot
	4
	
	

	5.
	Trgovački papir
	A3 visoki karo; 200 araka u pakiranju
	pak
	20
	
	

	6.
	Spajalice za papir
	Veličina 4, 100 komada u kutijici; pogodne za višekratnu upotrebu
	kut
	50
	
	

	7.
	Spajalice za papir
	Veličina 5, 100 komada u kutijici; pogodne za višekratnu upotrebu 
	kut
	100
	
	

	8.
	Kartonski separatori A4
	Plavi; dimenzije A4 papira; sa 6 rupica uz lijevi rub i pogodni za odlaganje u registrator
	kom
	500
	
	

	9.
	Kartonski separator
	Plavi, dimenzije 23x10; 100/1
	set
	10
	
	

	10.
	Blok samoljepljivi
	Približno 127x76mm; žuti; 100 listića u bloku
	kom
	50
	
	

	11.
	Blok samoljepljivi
	Približno 76x76mm; žuti; 100 listića u bloku
	kom
	200
	
	

	12.
	Blok samoljepljivi
	Približno 38x51mm; žuti; 100 listića u bloku
	pak
	100
	
	

	13.
	Post-it označivač
	50-100 označivača u obliku strelica; mix boja
	kom
	100
	
	

	14.
	Samoljepljive zastavice
	Mix boja; za označavanje stranica; 200 listova u setu
	set
	100
	
	

	15.
	Naljepnice A4
	A4; 210x297; 100 etiketa/KUT; kao Avery-zweckiform ili jednakovrijedne
	kut
	5
	
	

	16.
	Naljepnice A4
	A4 s izrezanim etiketama; 105x37mm 100x16 etiketa/KUT; kao Sorex ili jednakovrijedne
	kut
	5
	
	

	17.
	Naljepnice A4
	A4 s izrezanim etiketama; 70x37mm 100x24 etiketa/KUT; kao Sorex ili jednakovrijedne
	kut
	5
	
	

	18.
	Naljepnice A4
	A4 s izrezanim etiketama; trajne; Ø 60mm;100x12 etiketa/KUT; kao Zweckform ili jednakovrijedne
	kut
	2
	
	

	19.
	Etiketa za široke registratore
	A4; 100 araka/KUT; 4 etikete na listu
	kut
	5
	
	

	20.
	Fascikl kartonski s PVC prozorom
	Fascikl odgovara papiru veličine A4; mix boja; 20 komada u pakiranju
	kut
	5
	
	

	21.
	Omot spisa neupravnog postupka
	žuti
	kom
	1500
	
	

	22.
	Zaštitne kuverte C
	140x215mm – unutarnja dimenzija; 170x225mm – vanjska dimenzija; samoljepljive kuverte sa zračnim jastučićima; kao Lipa Mill ili jednakovrijedne
	kom
	50
	
	

	23.
	Zaštitne kuverte G
	230x335mm – unutarnja dimenzija; 250x345mm – vanjska dimenzija; samoljepljive kuverte sa zračnim jastučićima; kao Lipa Mill ili jednakovrijedne
	kom
	50
	
	

	24.
	Zaštitne kuverte H
	260x360mm – unutarnja dimenzija; 290x370mm – vanjska dimenzija; samoljepljive kuverte sa zračnim jastučićima; kao Lipa Mill ili jednakovrijedne
	kom
	50
	
	

	25.
	Zaštitne kuverte I
	290x445mm – unutarnja dimenzija; 320x445mm – vanjska dimenzija; samoljepljive kuverte sa zračnim jastučićima; kao Lipa Mill ili jednakovrijedne
	kom
	50
	
	

	26.
	Zaštitne kuverte K
	340x470mm – unutarnja dimenzija; 370x480mm – vanjska dimenzija; samoljepljive kuverte sa zračnim jastučićima; kao Lipa Mill ili jednakovrijedne
	kom
	50
	
	

	27.
	Kuverte ABT STRIP DP
	Latex 80g, dimenzija 230x110mm, lijevi prozor; boja bijela
	kom
	300
	
	

	28.
	Kuverte žute
	SGŠ; 230x360mm
	kom
	3500
	
	

	29.
	Kuverta B5
	SGŠ strip; 176x250mm; 100/1
	kom
	3500
	
	

	30.
	Registrator sa kutijom A4 široki
	Registrator sa zaštitnom kutijom izrađen od kartonske ljepenke; za arhiviranje dokumenata; veličine A4 papira; pogodno za višekratnu upotrebu; tamnoplavi ili crveni; hrbat 80mm; debljina uloška ≥ 1,75mm; debljina kutije ≥  1,25mm
	kom
	500
	
	

	31.
	Registrator sa kutijom A4 uski  

	registrator sa zaštitnom kutijom izrađen od kartonske ljepenke; za arhiviranje dokumenata veličine A4 papira; pogodno za višekratnu upotrebu; tamno plavi ili crveni; hrbat 80mm; debljina uloška ≥ 1,75mm; debljina kutije ≥  1,25mm

	kom
	100
	
	

	32.
	Uložni fascikl UR

	uložni fascikl s rupicama za odlaganje u prospekt mapu ili registrator; odgovara papiru veličine A4 proširen (22x30 cm);  glatka površina; debljina 90µ, 50 kom/PAK

	kom
	500
	
	

	33.
	Fascikl kartonski s gumicom
	Fascikl od lakiranog kartona u boji s klapnama i gumicom; približno 25x35 cm; odgovara papiru veličine A4; tamnoplavi
	kom
	50
	
	

	34.
	Fascikl s mehanikom A4
	plastični fascikl s metalnim kliznim mehanizmom za uvez (8cm); kapacitet je do 160 listova formata A4, na prednjoj strani je papirnata traka za oznaku sadržaja; prva strana je nereflektirajuća i prozirna
	kom
	50
	
	

	35.
	Olovke s gelom plava - roler
	kuglična tintna olovka s mehanizmom; gumirani držak; trag debljine 0,5mm; ne packa; trag se brzo suši; kao Pilot ili jednako vrijedna
	kom
	100
	
	

	36.
	Olovke s gelom crvena - roler
	kuglična tintna olovka s mehanizmom; gumirani držak; trag debljine 0,5mm; ne packa; trag se brzo suši; kao Pilot ili jednako vrijedna
	kom
	100
	
	

	37.
	Kemijska olovka
	plastična klipsa; plastično tijelo; gumirani prstohvati; potisni mehanizam; promjer kuglice 0,7mm; širina ispisa 0,21mm; boja plava

	kom 
	100
	
	

	38.
	Olovka kemijska
	širina ispisa 0,33 mm; vrh uloška od nehrđajućeg čelika 0,7mm; plava
	kom
	1000
	
	

	39.
	Grafitna olovka s gumicom
	Ekološka grafitna olovka; 100% FSC-certified wood
	kom
	50
	
	

	40.
	Flomaster za CD
	permanent flomaster za pisanje po CD/DVD; dvostrani ispis širine 0,5mm i 1,0 mm; crni; kao Deli ili jednakovrijedan
	kom
	20
	
	

	41.
	Signir za označavanje teksta
	širina ispisa 1 – 5 mm; klinasti vrh; žuti
	kom 
	50
	
	

	42.
	Signir za označavanje teksta
	širina ispisa 1 – 5 mm; klinasti vrh; zeleni
	kom
	50
	
	

	43.
	Signir za označavanje teksta
	širina ispisa 1 – 5 mm; klinasti vrh; narančasti
	kom
	50
	
	

	44.
	Signir za označavanje teksta
	širina ispisa 1 – 5 mm; klinasti vrh; rozi
	kom
	50
	
	

	45.
	Signir za označavanje teksta
	širina ispisa 1 – 5 mm; klinasti vrh; plavi
	kom
	50
	
	

	46.
	Marker za bijelu ploču
	obli vrh; trag debljine 1,5-3,0 mm; crni; kao Edding ili jednakovrijedan
	kom
	200
	
	

	47.
	Marker za bijelu ploču
	obli vrh; trag debljine 1,5-3,0 mm; crveni; kao Edding ili jednakovrijedan
	kom
	100
	
	

	48.
	Marker za bijelu ploču
	obli vrh; trag debljine 1,5-3,0 mm; plavi; kao Edding ili jednakovrijedan
	kom
	100
	
	

	49.
	Marker za bijelu ploču
	obli vrh; trag debljine 1,5-3,0 mm; zeleni; kao Edding ili jednakovrijedan
	kom
	70
	
	

	50.
	Brisač za bijelu ploču
	magnetni 145x60mm
	kom
	50
	
	

	51.
	Korektor lak
	20ml
	kom
	20
	
	

	52.
	Korektor u traci
	suha traka; potpuno prekrivna korektura; lako se nanosi i odmah se može ponovo pisati; širina približno 4,2 mm
	kom
	50
	
	

	53.
	Gumica za brisanje
	izrađena od kaučuka; dizajnirana za rad s grafičkim i tehničkim olovkama; boja bijela
	kom
	15
	
	

	54.
	Boja za žigove
	28 ml, plava i crna; brzosušeća
	kom
	5
	
	

	55.
	Stalak za selotejp
	stabilno plastično tijelo s metalnim nožem s malim kolutom
	kom
	5
	
	

	56.
	Samoljepljiva traka manja  
	15 mm/33 m
	kom
	100
	
	

	57.
	Samoljepljiva traka veća
	24 mm/66 m
	kom
	50
	
	

	58.
	Traka ljepljiva smeđa čvrsta
	ljepljiva traka za zatvaranje paketa; približno 48 mm x 66m, PP 28my, ljepilo na bazi vodenog akrilata (0-40 *C); velika čvrstoća prijanjanja
	kom
	10
	
	

	59.
	Traka ljepljiva obostrana
	obostrano ljepiva traka (bombažna tkanina s ljepilom na bazi sintetskog kaučuka) za razne namjene
	kom
	5
	
	

	60.
	Ljepilo
	ljepilo za papir u stiku, 21 g; brzosušeće
	kom
	20
	
	

	61.
	Bušilica za papir
	metalna bušilica za papir; graničnik za podešavanje bušenja A4, A5, A6, A4-4R; buši do 25 listova; crna
	kom
	5
	
	

	62.
	Deklamerica mala
	metalna; plastični držač
	kom
	10
	
	

	63.
	Stroj za spajanje
	potpuno metalna; kromirana; dubina klamanja do 70 mm, spajanje do 40 listova; punjenje 24/6, 24/8; srebrna
	kom
	20
	
	

	64.
	Stroj za spajanje
	ručni stroj za spajanje do 12 listova; punjenje 6/4
	kom
	20
	
	

	65.
	Spojnica strojna
	punjenje 24/6; 1000 komada u kutijici
	kom
	100
	
	

	66.
	Spojnica strojna
	punjenje 6/4; 1000 komada u kutijici
	kom
	100
	
	

	67.
	Škare uredske
	oštrica od nehrđajućeg čelika; plastična, crna drška
	kom
	20
	
	

	68.
	Ravnalo
	plastično; dužina 30 cm
	kom
	10
	
	

	70.
	Ladice za spise
	ladica za spise od sjajne plastike; mogućnost slaganja jedne na drugu; približno 255x348x65 mm
	kom
	50
	
	

	71.
	Stolni organizer
	Žičani; dimenzije 200x100x100 mm (komplet držač olovaka, post it-a i spajalica - sve u jednom); crni
	kom
	15
	
	

	72.
	Pano ploča
	ploča s aluminijskim okvirom i plastičnim kutevima; ploha od pluta; pribor za montažu na zid; 60x90 cm
	kom
	5
	
	

	73.
	Bijela ploča
	zidna; aluminijski okvir; 60x90 cm
	kom
	10
	
	

	74.
	Čavlići za pluto
	plastični čavlići u raznim bojama; sa čeličnom iglom za memo i plutene ploče; 25 komada u pakiranju
	pak
	10
	
	

	75.
	Korice za spiralni uvez
	karton;  A4;250 g; 100 komada u pakiranju; plave i crne
	pak
	10
	
	

	76.
	Korice za spiralni uvez PVC
	prozirne korice za spiralni uvez; A4 prozirna; 180 mic; 100 komada u pakiranju
	pak
	10
	
	

	77.
	Plastične spirale za uvez   
	8 mm; 21-40 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	78.
	Plastične spirale za uvez   
	10 mm; 41-55 listova; crne; 100 komada u pakiranju 
	pak
	3
	
	

	79.
	Plastične spirale za uvez   
	12 mm; 56-80 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	80.
	Plastične spirale za uvez   
	14 mm; 81-100 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	81.
	Plastične spirale za uvez   
	16 mm;  do 120 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	82.
	Plastične spirale za uvez   
	19 mm; 121-150 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	83.
	Plastične spirale za uvez   
	22 mm; 151-180 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	84.
	Plastične spirale za uvez   
	25 mm; 181-210 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	85.
	Plastične spirale za uvez   
	32 mm; 241-280 listova; crne; 100 komada u pakiranju
	pak
	3
	
	

	86.
	Plastične spirale za uvez   
	45mm; do 410 listova; crna boja; 100 komada u pakiranju

	pak
	3
	
	

	87.
	Folija za plastificiranje A4
	125mic; 100/1; sjajna
	kom
	5
	
	

	88.
	CD-R
	700 MB; 80'; 52x spindle; 100 komada u pakiranju
	pak
	1
	
	

	89.
	DVD-R
	4,7 GB; prazan medij za snimanje; printable; spindl; 25 komada u pakiranju
	pak
	1
	
	

	90.
	Kutijice za CD I DVD  
	PVC kutija; jedna strana prozirna; pakiranje od 10 komada
	pak
	10
	
	

	91.
	Šiljilo sa kutijicom za otpad
	sa spremnikom i poklopcem; PVC
	kom
	10
	
	

	92.
	Žičani koš za smeće
	žičani; promjer 290 mm; visina 340 mm; crni
	kom
	10
	
	

	93.
	Etui za iskaznicu
	plastični; 55x90 mm (v. dim. 60x95 mm); rupica na široj strani; prozirni
	kom
	150
	
	

	94.
	Vezice za iskaznice
	s kukom i kuglicom; 10mm; siva
	kom
	150
	
	

	95.
	Adding rola
	papirna rola za zbrajalice i pisače; 57 mm 1+0; 10 komada u pakiranju
	kom
	1
	
	

	96.
	Termo rola
	unutarnja hilzna 12 mm; papir termo 48g/m2; širina trake 57 mm; 10 komada u pakiranju
	kom
	1
	
	

	97.
	Ribon Brother DK22205
	papirna traka 62mm-Šx30,48 m-D
	kom
	20
	
	

	98.
	Ribbon Brother
	24mm; crna na bijeloj – TZe-251
	kom
	1
	
	

	99.
	Podloga za zglob
	Podloga za miš s gel odmorištem za dlan; plava boja
	kom
	10
	
	

	100.
	Kreda školska
	100/1, šiljena; bijela
	pak
	1
	
	

	101.
	Školska spužva
	spužva za školsku ploču, približno 19,36x6,1x10,9 cm
	kom
	5
	
	

	102.
	Valjak tintni Casio IR40T B/R PRINT RITE
	tintni valjčić za kalkulatore; crno-crveni
	kom
	1
	
	

	103.
	Potpisna mapa
	Tamnoplava boja; format A4; dimenzija 245x343mm; sadrži džep za etiketu; 20 stranica od sivog kartona; pomični hrbat
	kom
	10
	
	

	
                                                       UKUPNA CIJENA BEZ PDV-a:
	

	                                                                                          
                                                                                           IZNOS PDV-a:

	

	                                                               UKUPNA CIJENA S PDV-om:

	






Izabrani ponuditelj dužan je sklopiti ugovor u roku od 8 dana od njegova primitka, u protivnom smatrat će se da je odustao od sklapanja ugovora. Ugovorom će se urediti prava i obveze naručitelja i odabranoga ponuditelja.

Fakultet hrvatskih studija pridržava pravo neprihvaćanja ni jedne ponude i pravo poništenja ovoga poziva, do donošenja odluke o prihvatu najpovoljnije ponude, bez obveze obrazloženja razloga i bez ikakve odgovornosti prema ponuditeljima




PODATCI O PRUŽATELJU PONUDE


Naziv ponuditelja: 
Adresa ponuditelja: 
OIB:
IBAN:
U sustavu PDV-a: DA/NE
Datum izdavanja ponude:
Broj ponude:
Rok valjanosti ponude: 
Rok isporuke (od dana izdavanja narudžbenice):
Kontakt-osoba (ime i prezime, telefon, e-adresa): 
